
Âîñïðîèçâåäåíèå çâóêîçàïèñè

1 Â ìåíþ Ôàéë âûáåðèòå ïóíêò Îòêðûòü.
2 Îòêðîéòå ïàïêó, ñîäåðæàùóþ ôàéë çâóêîçàïèñè è íàæìèòå êíîïêó "Îòêðûòü".
3 Íàæìèòå êíîïêó , ÷òîáû íà÷àòü âîñïðîèçâåäåíèå çâóêîçàïèñè.

Íàæìèòå êíîïêó , ÷òîáû çàâåðøèòü âîñïðîèçâåäåíèå çâóêîçàïèñè.

Ñîâåòû
Íàæìèòå êíîïêó 

, ÷òîáû ïåðåéòè ê íà÷àëó çâóêîçàïèñè.
Íàæìèòå êíîïêó 

, ÷òîáû ïåðåéòè â êîíåö çâóêîçàïèñè.



Çàïèñü çâóêà

1 Óáåäèòåñü â òîì, ÷òî íà êîìïüþòåðå óñòàíîâëåíî óñòðîéñòâî çâóêîâîãî ââîäà.
2 Â ìåíþ Ôàéë âûáåðèòå ïóíêò Ñîçäàòü.
3 ×òîáû íà÷àòü çàïèñü, íàæìèòå êíîïêó .

4 ×òîáû ïðåðâàòü çàïèñü, íàæìèòå êíîïêó .
5 Â ìåíþ Ôàéë âûáåðèòå ïóíêò Ñîõðàíèòü êàê.

Ñîâåòû
Ïðåæäå ÷åì íà÷àòü çàïèñü, ìîæíî óñòàíîâèòü êà÷åñòâî çâóêà ïî óìîë÷àíèþ. Äëÿ ýòîãî â ìåíþ Ïðàâêà âûïîëíèòå 

êîìàíäó Ñâîéñòâà àóäèî è âûáåðèòå êà÷åñòâî, ñ êîòîðûì ñëåäóåò ïðîèçâîäèòü çàïèñü çâóêà.
Çâóêîçàïèñü ìîæíî âîñïðîèçâåñòè êàê ñ ïîìîùüþ ôîíîãðàôà, òàê è ñ ïîìîùüþ óíèâåðñàëüíîãî ïðîèãðûâàòåëÿ.

{button ,AL("SOUNDREC_INSERT_SOUND")} Ñì. òàêæå



Çàïèñü çâóêà â ñóùåñòâóþùèé ôàéë çâóêîçàïèñè

1 Óáåäèòåñü â òîì, ÷òî íà êîìïüþòåðå óñòàíîâëåíî óñòðîéñòâî çâóêîâîãî ââîäà.
2 Â ìåíþ Ôàéë âûáåðèòå êîìàíäó Îòêðûòü è âûáåðèòå ôàéë çâóêîçàïèñè, êîòîðûé òðåáóåòñÿ èçìåíèòü.
3 Ïåðåìåñòèòå ïîëçóíîê â òî ìåñòî ôàéëà çâóêîçàïèñè, íà÷èíàÿ ñ êîòîðîãî òðåáóåòñÿ îñóùåñòâèòü çàïèñü çâóêà.

Åñëè çàïèñü îñóùåñòâëÿåòñÿ ïîâåðõ ñóùåñòâóþùåé çàïèñè, íîâàÿ çàïèñü çàìåùàåò ñòàðóþ íà÷èíàÿ ñ òî÷êè 
âñòàâêè.

4 ×òîáû íà÷àòü çàïèñü, íàæìèòå êíîïêó .
×òîáû ïðåðâàòü çàïèñü, íàæìèòå êíîïêó .

5 Â ìåíþ Ôàéë âûáåðèòå êîìàíäó Ñîõðàíèòü êàê.

{button ,AL("SOUNDREC_INSERT_SOUND;SOUNDREC_OVERLAY_FILE")} Ñì. òàêæå



Óäàëåíèå ÷àñòè çâóêîçàïèñè

1 Ïåðåìåñòèòå ïîëçóíîê â òî÷êó ôàéëà, íà÷èíàÿ ñ êîòîðîé òðåáóåòñÿ óäàëèòü çâóêîçàïèñü.
2 Â ìåíþ Ïðàâêà âûáåðèòå êîìàíäó Óäàëèòü äî òåêóùåé ïîçèöèè èëè Óäàëèòü ïîñëå òåêóùåé ïîçèöèè.

Ñîâåò
Äî òåõ ïîð, ïîêà ôàéë íå ñîõðàíåí íà äèñêå, îïåðàöèþ ìîæíî îòìåíèòü ñ ïîìîùüþ êîìàíäû Îòìåíèòü èçìåíåíèÿ â ìåíþ 

Ôàéë.



Âñòàâêà îäíîé çâóêîçàïèñè â äðóãóþ

1 Â ìåíþ Ôàéë âûáåðèòå êîìàíäó Îòêðûòü, âûáåðèòå ôàéë çâóêîçàïèñè, â êîòîðûé òðåáóåòñÿ âñòàâèòü äðóãóþ 
çâóêîçàïèñü, è íàæìèòå êëàâèøó Enter.

2 Ïåðåìåñòèòå ïîëçóíîê íà ìåñòî, â êîòîðîå íåîáõîäèìî âñòàâèòü äðóãîé ôàéë.
3 Â ìåíþ Ïðàâêà âûáåðèòå êîìàíäó Âñòàâèòü èç ôàéëà.

Åñëè çàïèñü îñóùåñòâëÿåòñÿ ïîâåðõ ñóùåñòâóþùåé çàïèñè, íîâàÿ çàïèñü çàìåùàåò ñòàðóþ íà÷èíàÿ ñ òî÷êè 
âñòàâêè.

4 Ââåäèòå èìÿ ôàéëà, êîòîðûé íåîáõîäèìî âñòàâèòü â ñóùåñòâóþùóþ çâóêîçàïèñü, èëè óêàæèòå ôàéë ñ ïîìîùüþ 
ìûøè.

Ïðèìå÷àíèå
Âñòàâèòü çâóêîçàïèñü â äðóãîé ôàéë çâóêîçàïèñè ìîæíî òîëüêî â òîì ñëó÷àå, åñëè îí íåñæàòûé. Åñëè â 

ôîíîãðàôå íå îòîáðàæàåòñÿ çåëåíàÿ ëèíèÿ, òî ôàéë ñæàò è èçìåíèòü åãî ìîæíî òîëüêî ïîñëå èçìåíåíèÿ êà÷åñòâà 
çâóêîçàïèñè.

{button ,AL("SOUNDREC_CONVERT_FILE")} Ñì. òàêæå



Íàëîæåíèå çâóêîçàïèñåé (ìèêøèðîâàíèå)
1 Ïåðåìåñòèòå ïîëçóíîê íà ìåñòî, íà÷èíàÿ ñ êîòîðîãî ñëåäóåò íàëîæèòü äðóãóþ çâóêîçàïèñü.
2 Â ìåíþ Ïðàâêà âûáåðèòå ïóíêò Ìèêøèðîâàòü èç ôàéëà.
3 Ââåäèòå èëè óêàæèòå ñ ïîìîùüþ ìûøè ôàéë, ñîäåðæèìîå êîòîðîãî ñëåäóåò âñòàâèòü.

Çàìå÷àíèå
Ìèêøèðîâàíèå çâóêîçàïèñåé âîçìîæíî òîëüêî â òîì ñëó÷àå, åñëè ôàéë çâóêîçàïèñè íåñæàòûé. Åñëè â ôîíîãðàôå 

íå îòîáðàæàåòñÿ çåëåíàÿ ëèíèÿ, òî ôàéë ñæàò è èçìåíèòü åãî ìîæíî òîëüêî ïîñëå èçìåíåíèÿ êà÷åñòâà çâóêîçàïèñè.

{button ,AL("SOUNDREC_CONVERT_FILE")} Ñì. òàêæå



Îòìåíà èçìåíåíèé çâóêîçàïèñè

1 Â ìåíþ Ôàéë âûáåðèòå ïóíêò Îòìåíèòü èçìåíåíèÿ.
2 Äëÿ ïîäòâåðæäåíèÿ èçìåíåíèé íàæìèòå êíîïêó "Äà".

Çàìå÷àíèå
Ïîñëå ñîõðàíåíèÿ ôàéëà îòìåíà èçìåíåíèé íåâîçìîæíà.



Èçìåíåíèå ñêîðîñòè âîñïðîèçâåäåíèÿ çâóêîçàïèñè
Â ìåíþ Ýôôåêòû âûáåðèòå ïóíêò Óâåëè÷èòü ñêîðîñòü (íà 100%) èëè Óìåíüøèòü ñêîðîñòü.

Ïðèìå÷àíèå
Èçìåíåíèå ñêîðîñòè âîñïðîèçâåäåíèÿ çâóêîçàïèñè âîçìîæíî òîëüêî â òîì ñëó÷àå, åñëè ôàéë çâóêîçàïèñè 

íåñæàòûé. Åñëè â ôîíîãðàôå íå îòîáðàæàåòñÿ çåëåíàÿ ëèíèÿ, òî ôàéë ñæàò è ïðèìåíÿòü ñïåöèàëüíûå ýôôåêòû ìîæíî 
òîëüêî ïîñëå èçìåíåíèÿ êà÷åñòâà çâóêîçàïèñè.

{button ,AL("A_SOUNDREC_UNDO_CHANGES;SOUNDREC_CONVERT_FILE")} Ñì. òàêæå



Èçìåíåíèå ãðîìêîñòè âîñïðîèçâåäåíèÿ çâóêîçàïèñè
Â ìåíþ Ýôôåêòû âûáåðèòå ïóíêò Óâåëè÷èòü ãðîìêîñòü (íà 25%) èëè Óìåíüøèòü ãðîìêîñòü.

Çàìå÷àíèå
Èçìåíåíèå ãðîìêîñòè âîñïðîèçâåäåíèÿ çâóêîçàïèñè âîçìîæíî òîëüêî â òîì ñëó÷àå, åñëè ôàéë çâóêîçàïèñè 

íåñæàòûé. Åñëè â ôîíîãðàôå íå îòîáðàæàåòñÿ çåëåíàÿ ëèíèÿ, òî ôàéë ñæàò è ïðèìåíÿòü ñïåöèàëüíûå ýôôåêòû ìîæíî 
òîëüêî ïîñëå èçìåíåíèÿ êà÷åñòâà çâóêîçàïèñè.

{button ,AL("A_SOUNDREC_UNDO_CHANGES;SOUNDREC_CONVERT_FILE")} Ñì. òàêæå



Ðåâåðñ çâóêîçàïèñè
Â ìåíþ Ýôôåêòû âûáåðèòå êîìàíäó Îáðàòèòü è íàæìèòå êíîïêó "Âîñïðîèçâåäåíèå".

Çàìå÷àíèå
Ðåâåðñ çâóêîçàïèñè âîçìîæåí òîëüêî â òîì ñëó÷àå, åñëè ôàéë çâóêîçàïèñè íåñæàòûé. Åñëè â ôîíîãðàôå íå 

îòîáðàæàåòñÿ çåëåíàÿ ëèíèÿ, òî ôàéë ñæàò è ïðèìåíÿòü ñïåöèàëüíûå ýôôåêòû ìîæíî òîëüêî ïîñëå èçìåíåíèÿ êà÷åñòâà 
çâóêîçàïèñè.

{button ,AL("A_SOUNDREC_UNDO_CHANGES;SOUNDREC_CONVERT_FILE")} Ñì. òàêæå



Èçìåíåíèå êà÷åñòâà çâóêîçàïèñè

1 Â ìåíþ Ôàéë âûáåðèòå êîìàíäó Ñâîéñòâà.
2 Â ãðóïïå "Ïðåîáðàçîâàíèå ôîðìàòà" èç ñïèñêà "Êà÷åñòâî" âûáåðèòå íåîáõîäèìóþ ãðóïïó ôîðìàòîâ.
3 Íàæìèòå êíîïêó "Ïðåîáðàçîâàòü".
4 Óêàæèòå ôîðìàò è àòðèáóòû çâóêîâîãî ôàéëà è íàæìèòå êíîïêó "OK".

Ñîâåò
Äëÿ ïîëó÷åíèÿ ñïðàâêè ïî ýëåìåíòó óïðàâëåíèÿ íàæìèòå êíîïêó 

 â âåðõíåé ÷àñòè îêíà äèàëîãà (ïðè ýòîì ñïðàâà îò ñòðåëêè óêàçàòåëÿ ïîÿâèòñÿ âîïðîñèòåëüíûé çíàê), óêàæèòå íà 
ýëåìåíò óïðàâëåíèÿ è íàæìèòå ëåâóþ êíîïêó ìûøè.



Äîáàâëåíèå ýõà

1 Îòêðîéòå çâóêîâîé ôàéë, êîòîðûé ñëåäóåò èçìåíèòü.
2 Â ìåíþ Ýôôåêòû âûáåðèòå êîìàíäó Äîáàâèòü ýõî.

Ïðèìå÷àíèå
Äîáàâëåíèå ýõà â çâóêîçàïèñü âîçìîæíî òîëüêî â òîì ñëó÷àå, åñëè ôàéë çâóêîçàïèñè íåñæàòûé. Åñëè â 

ôîíîãðàôå íå îòîáðàæàåòñÿ çåëåíàÿ ëèíèÿ, òî ôàéë ñæàò è ïðèìåíÿòü ñïåöèàëüíûå ýôôåêòû ìîæíî òîëüêî ïîñëå èçìåíåíèÿ 
êà÷åñòâà çâóêîçàïèñè.

{button ,AL("A_SOUNDREC_UNDO_CHANGES;SOUNDREC_CONVERT_FILE")} Ñì. òàêæå



Âñòàâêà çâóêà â äîêóìåíò

1 Îòêðîéòå çâóêîâîé ôàéë, êîòîðûé íåîáõîäèìî âñòàâèòü â äîêóìåíò.
2 Â ìåíþ Ïðàâêà âûáåðèòå êîìàíäó Êîïèðîâàòü.
3 Îòêðîéòå äîêóìåíò, â êîòîðûé ñëåäóåò êîïèðîâàòü çâóê, è ïåðåéäèòå â ìåñòî âñòàâêè çâóêîçàïèñè.
4 Â ìåíþ Ïðàâêà âûáåðèòå êîìàíäó Âñòàâèòü.

Ñîâåò
Â ôàéë ìîæíî òàêæå âñòàâèòü ñâÿçü çâóêîâîãî ôàéëà ñ äîêóìåíòîì.

{button ,AL("A_LINK_SOUNDREC;A_EMBED_SOUNDREC")} Ñì. òàêæå



Âñòàâêà â äîêóìåíò ñâÿçè ñî çâóêîâûì ôàéëîì

1 Îòêðîéòå çâóêîâîé ôàéë, ñâÿçü ñ êîòîðûì òðåáóåòñÿ âñòàâèòü â äîêóìåíò.
2 Â ìåíþ Ïðàâêà âûáåðèòå êîìàíäó Êîïèðîâàòü.
3 Îòêðîéòå äîêóìåíò, â êîòîðûé ñëåäóåò êîïèðîâàòü çâóê, è ïåðåéäèòå â ìåñòî âñòàâêè ñâÿçè ñî çâóêîçàïèñüþ.
4 Â ìåíþ Ïðàâêà âûáåðèòå êîìàíäó Ñïåöèàëüíàÿ âñòàâêà.
5 Âûáåðèòå ôîðìàò, óñòàíîâèòå ôëàæîê Âñòàâèòü ñâÿçü è íàæìèòå êíîïêó "OK".

Çàìå÷àíèå
Åñëè êîìàíäà Ñïåöèàëüíàÿ âñòàâêà â ìåíþ Ïðàâêà îòñóòñòâóåò, òî ýòî îçíà÷àåò, ÷òî ïðîãðàììà, â äîêóìåíò 

êîòîðîé òðåáóåòñÿ âñòàâèòü ñâÿçü, íå ïîääåðæèâàåò ýòó îïåðàöèþ.

{button ,AL("A_SOUNDREC_INSERT;A_EMBED_SOUNDREC")} Ñì. òàêæå



Ôàéë çâóêîçàïèñè ñîäåðæèò â ñïåöèàëüíîé ôîðìå äàííûå çâóêîçàïèñè. Ôàéëû çâóêîçàïèñè èìåþò ðàñøèðåíèå .wav.



Äëÿ âîçâðàòà ê îêíó ñïðàâî÷íîé ñèñòåìû âûáåðèòå ïóíêò Âûçîâ ñïðàâêè.



Óñòðîéñòâà çâóêîâîãî ââîäà ÿâëÿþòñÿ èñòî÷íèêàìè çâóêîâîãî ñèãíàëà (ìóçûêè, ðå÷è è ïð.) äëÿ ââîäà â êîìïüþòåð. Â
êà÷åñòâå ïðèìåðà óñòðîéñòâ çâóêîâîãî ââîäà ìîæíî ïðèâåñòè ìèêðîôîí èëè ïðîèãðûâàòåëü êîìïàêò-äèñêîâ.



Äëÿ êàæäîãî ýëåìåíòà ãðóïïû ïðåäóñìîòðåíà ñïðàâêà. Äëÿ ïîëó÷åíèÿ ñïðàâêè íàæìèòå êíîïêó  â âåðõíåé ÷àñòè îêíà 
äèàëîãà è çàòåì âûáåðèòå ýëåìåíò, ñâåäåíèÿ î êîòîðîì òðåáóåòñÿ ïîëó÷èòü.



Çíà÷îê ôàéëà çâóêîçàïèñè.



Èìÿ ôàéëà çâóêîçàïèñè.



Ñâåäåíèÿ îá àâòîðñêèõ ïðàâàõ è ïð.



Äëèòåëüíîñòü çâóêîçàïèñè â ñåêóíäàõ.



Ðàçìåð ôàéëà çâóêîçàïèñè â áàéòàõ.



Ñïèñîê çâóêîâûõ ôîðìàòîâ.



Èçìåíåíèå àòðèáóòîâ ôàéëà çâóêîçàïèñè.



Èçìåíåíèå ôîðìàòà ôàéëà çâóêîçàïèñè.
Âñå ôîðìàòû: Ïðåäëàãàåòñÿ âûáîð èç âñåõ ôîðìàòîâ, ïîääåðæèâàåìûõ çâóêîâîé ïëàòîé.
Ôîðìàòû çàïèñè: Âûâîä ïîääåðæèâàåìûõ çâóêîâîé ïëàòîé ôîðìàòîâ çàïèñè.
Ôîðìàòû âîñïðîèçâåäåíèÿ: Âûâîä ïîääåðæèâàåìûõ çâóêîâîé ïëàòîé ôîðìàòîâ âîñïðîèçâåäåíèÿ.



Ââåäèòå íàçâàíèå çâóêîâîãî ôîðìàòà, êîòîðîå òðåáóåòñÿ ñîçäàòü. Íàïðèìåð, äëÿ ñîçäàíèÿ ôîðìàòà öèôðîâîé çàïèñè íà 
ìàãíèòíîé ëåíòå, ââåäèòå "Êà÷åñòâî ÖÌ".



Èçìåíåíèå ôîðìàòà çâóêîâîãî ôàéëà.




